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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ  

УЧИТЕЛЯ НАЧАЛЬНЫХ КЛАССОВ 

 

 1. Общие положения 

1.1. Настоящая должностная инструкция разработана с учетом требований 

Профессионального стандарта: 01.001 «Педагог (педагогическая деятельность в сфере 

дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования) 

(воспитатель, учитель)», утвержденного Приказом Министерства труда и социальной 

защиты РФ от 18 октября 2013 г. N 544н, в соответствии с приказами Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 6 октября 2009 г. № 373 «Об утверждении 

и введении в действие федерального государственного образовательного стандарта 

начального общего образования», от 17 декабря 2010 г. №1897 «Об утверждении 

федерального государственного образовательного стандарта основного общего 

образования», от 17 мая 2012 г. № 413 «Об утверждении федерального государственного 

образовательного стандарта среднего общего образования» 

1.2. Требования к квалификации: высшее профессиональное образование или 

среднее профессиональное образование по направлению подготовки "Образование и 

педагогика" или в области, соответствующей преподаваемому предмету, без предъявления 

требований к стажу работы, либо высшее профессиональное образование или среднее 

профессиональное образование и дополнительная профессиональная подготовка по 

направлению деятельности в образовательном учреждении без предъявления требований к 

стажу работы. 

1.3. Особые условия допуска к работе: 

К работе допускаются лица, прошедшее обязательный предварительный (при 

поступлении на работу) и периодические медицинские осмотры (обследования), а также 

внеочередные медицинские осмотры (обследования) в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации; 

К педагогической деятельности не допускаются лица: лишенные права заниматься 

педагогической деятельностью в соответствии с вступившим в законную силу приговором 

суда; 

• имеющие или имевшие судимость за преступления, состав и виды которых 

установлены законодательством Российской Федерации; 

• признанные недееспособными в установленном федеральным законом 

порядке; 

• имеющие заболевания, предусмотренные установленным перечнем. 

1.4. Учитель назначается на должность и освобождается от должности приказом 

директора школы на основании трудового договора. 

1.5. Установление учебной нагрузки на будущий учебный год производится с учетом 

преемственности. Информация о нагрузке на следующий учебный год доводится до сведения 

учителя не позднее, чем за два месяца до его начала. Учителя обязаны поставить в известность 

об изменении существенных условий труда не позднее, чем за 2 месяца до этого   события.  

1.6. В течение учебного года учителю сохраняется стабильная учебная нагрузка, 

если не сократилось количество классов или количество часов по учебной программе. 

1.7. Учитель в своей работе подчиняется непосредственно курирующему заместителю 

директора школы. 



1.8. Учитель начальных классов должен знать: 

- приоритетные направления развития образовательной системы Российской 

Федерации; законы и иные нормативные правовые акты, регламентирующие 

образовательную деятельность; 

- Конвенцию о правах ребенка; Закон Краснодарского края от 21.07.2008г. № 539-

КЗ «О мерах по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в 

Краснодарском крае»; 

- содержание учебных программ и принципы организации обучения по 

преподаваемому предмету;  

- основные технологические процессы и приемы работы на должностях в 

организациях по специальности в соответствии с профилем обучения в образовательном 

учреждении, а также основы экономики, организации производства и управления;  

- педагогику, физиологию, психологию и методику профессионального обучения; 

современные формы и методы обучения и воспитания обучающихся;  

- основы трудового законодательства;  

- теорию и методы управления образовательными системами;  

- методы формирования основных составляющих компетентности 

(профессиональной, коммуникативной, информационной, правовой);  

- современные педагогические технологии продуктивного, дифференцированного 

обучения, реализации компетентностного подхода, развивающего обучения;  

- методы убеждения, аргументации своей позиции, установления контактов с 

обучающимися разного возраста, их родителями (лицами, их заменяющими), коллегами 

по работе;  

- технологии диагностики причин конфликтных ситуаций, их профилактики и 

разрешения;  

- основы экологии, экономики, социологии; трудовое законодательство;  

- основы работы с текстовыми редакторами, электронными таблицами, 

электронной почтой и браузерами, мультимедийным оборудованием; 

- правила внутреннего трудового распорядка образовательного учреждения; 

правила по охране труда и пожарной безопасности. 

2. Функции. 

Основными направлениями деятельности учителя начальных классов являются: 

2.1. Осуществление обучения и воспитания обучающихся с учетом их 

психолого-физиологических особенностей и специфики преподаваемого предмета, а 

также требований ФГОС. 

2.2. Организация учебно-воспитательного процесса на своих уроках и других 

мероприятиях с обучающимися, руководство им и контроль за развитием этого процесса. 

2.3. Обеспечение социализации, формирования общей культуры личности, 

осознанному выбору и последующему освоению профессиональных программ 

обучающимися. 

2.4. Обеспечение соблюдения норм и правил техники безопасности в учебном 

процессе. 

3. Должностные обязанности. 

Учитель начальных классов выполняет следующие должностные обязанности: 

3.1. Осуществляет обучение и воспитание обучающихся с учетом специфики 

преподаваемых предметов, проводит уроки и другие учебные занятия в закрепленных за 

ним по расписанию учебной нагрузки классах, обеспечивает во время занятий 

надлежащий порядок и дисциплину. 

3.2. Приходит на занятия подготовленным, имея поурочные план и 

технологические карты; систематически повышает свою профессиональную 

квалификацию, участвует в деятельности методических объединений и других формах 

методической работы, принятых в гимназии. 

3.3. Реализует применяемые образовательные программы в соответствии с учебным 

планом и расписанием занятий; использует при этом разнообразные приемы, методы и 



средства обучения. 

3.4. Принимает участие во внедрении нового Федерального государственного 

образовательного стандарта начального общего образования. 

3.5. Обеспечивает уровень подготовки обучающихся, соответствующий требованиям 

нового Федерального государственного образовательного стандарта начального общего 

образования. 

3.6. Выполняет правила и нормы охраны труда, техники безопасности и 

противопожарной защиты, обеспечивает охрану жизни и здоровья обучающихся в период 

образовательного процесса. 

3.7. Оперативно извещает руководство школы о каждом несчастном случае, 

принимает меры по оказанию первой доврачебной помощи. 

3.8. Вносит предложения по улучшению и оздоровлению условий проведения 

образовательного процесса, а также доводит до руководства обо всех недостатках в 

обеспечении образовательного процесса, снижающих жизнедеятельность и 

работоспособность организма обучающихся. 

3.9. Проводит инструктаж обучающихся по безопасности труда на учебных 

занятиях с обязательной регистрацией в классном журнале или журнале регистрации 

инструктажа. 

3.10. Организует обучение обучающимися правил по охране труда; осуществляет 

контроль за соблюдением правил (инструкций) по охране труда. 

3.11. Проводит с учащимися установленное учебным планом количество 

контрольных, лабораторных и практических работ, а также необходимые учебные экскурсии. 

Обеспечивает уровень подготовки, соответствующий требованиям государственного 

образовательного; организует совместно с библиотекарем школы и родителями 

внеклассное чтение обучающихся. 

3.12. Соблюдает следующий порядок проверки рабочих тетрадей учащихся: 

- в 1–4-х классах ежедневно проверяются все классные и домашние работы 

учащихся. 

- контрольные диктанты по русскому языку и контрольные работы по математике 

в 1–4-х классах к следующему уроку. 

- проставляет в классный журнал все оценки за диктанты и контрольные работы за 

то число месяца, когда они проводились. 

- проводит работу над ошибками после проверки диктантов и контрольных 

работ. 

- хранит тетради для контрольных работ в течение учебного года. 

3.13. Осваивает и реализует новые образовательные программы, использует 

разнообразные приемы, методы и средства обучения и воспитания, обеспечивающие 

достижение образовательных целей; обеспечивает включение младших школьников в 

различные формы внеучебной деятельности. 

3.14. Работает в тесном контакте с другими учителями, родителями (законными 

представителями). 

3.15. Ведет в установленном порядке школьную документацию, осуществляет 

текущий контроль посещаемости и успеваемости обучающихся по принятой в школе 

системе, выставляет оценки в классный журнал и дневник обучающегося, своевременно 

представляет администрации школы отчетные данные. 
3.16. Осуществляется педагогическим работником на основании приказа Министерства 

просвещения Российской Федерации от 21.07.2022г № 582 следующий Перечень документации 

при реализации основных общеобразовательных программ 

    - Рабочая программа учебного предмета, учебного курса (в том числе внеурочной деятельности), 

учебного модуля. 

- Журнал учета успеваемости. 

- Журнал внеурочной деятельности (для педагогических работников, осуществляющих 

внеурочную деятельность). 

- План воспитательной работы (для педагогических работников, осуществляющих 

функции классного руководства). 



- Характеристика на обучающегося (по запросу). 

3.17. Осуществляет контрольно-оценочную деятельность в образовательном процессе с 

использованием современных способов оценивания в условиях информационно-

коммуникационных технологий (ведение электронных форм документации, в том числе 

электронного журнала и электронных дневников обучающихся в соответствии с 

Положением о введении электронного документооборота по учету успеваемости и 

посещаемости, учащихся с помощью программного комплекса «Сетевой Город. 

Образование» в МАОУ СОШ № 52). Проставляет в классный журнал все оценки за контрольные 

работы за то число месяца, когда они проводились. 

3.18. Допускает в установленном порядке на занятия представителей 

администрации школы в целях контроля и оценки деятельности педагога. 

3.19. Заменяет на уроках временно отсутствующих учителей по распоряжению 

заместителя директора (дежурного администратора). 

3.20. Соблюдает Устав и Правила внутреннего трудового распорядка школы, 

иные локальные правовые акты школы; законные права и свободы обучающихся 

3.21. Участвует в работе педагогического совета, УМС, ШМО и совещаниях, 

проводимых администрацией школы. 

Поддерживает постоянную  связь с родителями (лицами их заменяющими) 

обучающихся. 

3.22. Проходит периодические бесплатные медицинские обследования. 

3.23. Соблюдает этические нормы поведения в школе, быту, общественных 

местах, соответствующие общественному положению учителя. 

3.24. В случае выполнения обязанностей заведующего кабинетом: 

- организует пополнение кабинета оборудованием, приборами и другим 

имуществом, принимает материальные ценности на ответственное хранение по разовым 

документам, 

- обеспечивает сохранность подотчетного имущества, 

- участвует в установленном порядке в инвентаризации и списании имущества 

кабинета; 

- контролирует оснащение учебного кабинета противопожарным 

оборудованием, медицинскими и индивидуальными средствами защиты, а также 

наглядной агитацией по вопросам обеспечения безопасности и жизнедеятельности; 

проводит или организует проведение другим педагогом инструктажа по охране труда 

обучающихся с обязательной регистрацией в классном журнале или журнале регистрации 

инструктажей; не допускает проведение занятий, сопряженных с опасностью для жизни и 

здоровья обучающихся и работников гимназии с извещением об этом заместителя 

директора гимназии по учебно-воспитательной работе; вносит предложения по 

улучшению условий труда и учебы для включения в соглашение по охране труда. 

3.25. В случае выполнения обязанностей дежурного учителя: 

принимает участие в организации: 

— деятельности учащихся во время перемен; 

— деятельности сотрудников и учащихся Школы в случае непредвиденных 

ситуаций; 

— в случае необходимости вызова аварийных служб. 

принимает участие в координации: 

— совместной деятельности сотрудников и учащихся Школы, аварийных и 

специальных служб в случае непредвиденных ситуаций, 

контролирует соблюдение обучающимися Правил поведения для учащихся. 

4. Права. 
Учитель имеет права, предусмотренные ТК РФ, Федеральным законом «Об образовании в 

Российской Федерации», «Типовым положением об общеобразовательном учреждении», Уставом 

школы, Коллективным договором, Правилами внутреннего трудового распорядка. 

4.1. на принятие решений, обязательных для выполнения учащимися и принятия мер 

дисциплинарного воздействия в соответствии с Уставом школы. 

4.2. на повышение квалификации. В этих целях администрация создаёт условия, 



необходимые для успешного обучения работников в учреждениях системы переподготовки и 

повышения квалификации. 

4.3. на аттестацию на добровольной основе на соответствующую квалификационную 

категорию и получение её в случае успешного прохождения аттестации. 

4.4. на получение досрочной пенсии по старости (25 лет педагогического стажа), социальные 

гарантии и льготы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.5. на длительный (до 1 года) отпуск: не реже, чем через каждые 10 лет непрерывной 

преподавательской работы. Порядок и условия предоставления отпуска определяются 

коллективным договором. 

4.6. на дополнительные льготы, предоставляемые педагогическим работникам школы. 

4.7. на предоставление отпуска во время учебного года в случае получения санаторной 

путевки на лечение. 

4.8. на защиту профессиональной чести и достоинства; 

- знакомиться с жалобами и другими документами, содержащими оценку его работы, давать 

по ним объяснения; 

- защищать свои интересы самостоятельно или через представителя, в том числе адвоката, в 

случае дисциплинарного расследования или служебного расследования, связанного с нарушением 

учителем норм профессиональной этики; 

- на конфиденциальность дисциплинарного (служебного) расследования, за исключением 

случаев, предусмотренных законом. 

4.9. выбирать и использовать в своей работе методики обучения, учебные пособия и 

материалы, учебники, методы и систему промежуточной аттестации, утверждённые школой. 

4.10. давать обучающимся во время занятий и перемен обязательные распоряжения, 

относящиеся к организации занятий и соблюдению дисциплины, привлекать обучающихся к 

дисциплинарной ответственности в случаях и в порядке, установленных Уставом школы и 

Правилами поведения для учащихся. 

4.11. привлекать к дисциплинарной ответственности обучающихся за проступки, 

дезорганизующие учебно-воспитательный процесс. 

4.12. принимать участие: 

- в разработке учебного плана и образовательной программы; 

- в принятии решений Педагогического совета и любых других школьных коллегиальных 

органов управления. 

4.13. вносить предложения: 

- о начале, прекращении или приостановлении конкретных методических, воспитательных 

или инновационных проектов; 

- по совершенствованию учебно-воспитательной и экспериментально-методической работы. 

4.14. запрашивать у руководства, получать и использовать информационные материалы и 

нормативно-правовые документы, необходимые для исполнения своих должностных 

обязанностей. 

4.15. приглашать от имени школы родителей (законных представителей) для 

информирования их об учебных успехах и проблемах их детей, нарушениях их детьми Правил 

поведения для учащихся, Устава школы. 

4.16. требовать: 

- от учащихся соблюдения Правил поведения для учащихся, выполнения Устава школы; 

- от любых посторонних лиц покинуть закреплённое за ним помещение, если на посещение 

не было дано разрешение администрации. 

5. Ответственность. 

5.1. В установленном законодательством РФ порядке учитель несет 

ответственность за: реализацию не в полном объеме образовательных программ в 

соответствии с учебным планом и графиком учебного процесса; жизнь и здоровье, 

обучающихся во время образовательного процесса; нарушение прав и свобод 

обучающихся. 

5.2. За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин 

Устава и Правил внутреннего трудового распорядка школы, иных локальных 

нормативных актов, законных распоряжений директора школы, должностных 

обязанностей, установленных настоящей инструкцией, в том числе за неиспользование 

предоставленных прав, учитель несет дисциплинарную ответственность в порядке, 

определенном трудовым законодательством. 

5.3. За применение, в том числе однократное, методов воспитания, связанных с 



физическим и (или) психическим насилием над личностью обучающегося, а также 

совершение иного аморального поступка учитель может быть освобожден от занимаемой 

должности в соответствии с трудовым законодательством и Законом РФ "Об 

образовании". Увольнение за данный поступок не является мерой дисциплинарной 

ответственности. 

5.4. За нарушение правил пожарной безопасности, охраны труда, санитарно- 

гигиенических правил организации учебно-воспитательного процесса учитель 

привлекается к административной ответственности в порядке и случаях, 

предусмотренных административным законодательством. 

5.5. За виновное причинение школе или участникам образовательного процесса 

ущерба в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей учитель 

несет материальную ответственность в порядке и пределах, установленных трудовым и 

(или) гражданским законодательством. 

6. Взаимоотношения. Связи по должности. 

Учитель начальных классов: 

6.1. Работает в режиме выполнения объема установленной ему учебной 

нагрузки в соответствии с расписанием учебных занятий, участия в обязательных 

плановых общешкольных мероприятиях и самопланирования обязательной деятельности, 

на которую не установлены нормы выработки. 

6.2. В период каникул, не совпадающий с отпуском, привлекается 

администрацией школы к педагогической, методической или организационной работе в 

пределах времени, не превышающего учебной нагрузки до начала каникул; график работы 

учителя в каникулы утверждается приказом директора школы. 

6.3. Заменяет в установленном порядке временно отсутствующих учителей на 

условиях почасовой оплаты. 

6.4. Получает от администрации школы информацию нормативно-правового и 

организационно-методического характера, знакомится под расписку с соответствующими 

документами. 

6.5. Систематически обменивается информацией по вопросам, входящим в свою 

компетенцию, с администрацией и педагогическими работниками школы. 

 

 

 

С должностной инструкцией ознакомлен(а) ____________  _____________________________ 
                                                                                                     подпись                                                        Ф.И.О. 

«______»__________________20____г. 
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